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中 共 上 海 对 外 经 贸 大 学 委 员 会 
 

机关党委〔2020〕37 号 

 
关于印发《上海对外经贸大学机关工作人员 

行为准则》的通知 
 

机关党委各支部、各职能部门： 

为切实改进工作作风，提高管理效能和服务质量，打造“政

治上绝对可靠、操守上清正廉洁、作风上求真务实、工作上严

谨担当、能力上精通过硬”的机关工作人员形象，现制定如下

行为准则，请认真抓好贯彻落实。 

 

附件：上海对外经贸大学机关工作人员行为准则 

 

机关党委 

2020 年 7月 31 日  
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上海对外经贸大学 

机关工作人员行为准则 

 

为了切实改进机关工作作风，提高管理效能和服务质量，

打造“政治上绝对可靠、操守上清正廉洁、作风上求真务实、

工作上严谨担当、能力上精通过硬”的机关工作人员形象，特

制定如下行为准则： 

第 1 条  信念坚定，牢记使命。 

坚持以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，树牢

“四个意识”，坚定“四个自信”，做到“两个维护”。全面

贯彻党的教育方针，落实立德树人根本任务，为党育人，为国

育才。 

第 2 条  遵章守信，依法治校。 

模范遵守党章、党纪、国法以及党在长期实践中形成的优

良传统和工作惯例。自觉履行法定职责，遵守学校规章制度，

争做尊法、学法、守法、用法的模范。 

第 3 条  履职尽责，主动作为。 

热爱本职岗位，尽心履职，工作勤勉、认真负责，力求高

效。扎实践行首问责任制，敢于直面风险，勇于担当负责，知

重负重、攻坚克难。 
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第 4 条  加强修养，廉洁自律。 

坚守高尚道德品质，时时、事事、处处以身作则。以德修

身，仁爱友善，真诚待人，兢兢业业，踏实做事，淡泊名利，

清正廉洁。 

第 5 条  善于学习，勇于创新。 

树立改革创新理念，不断增强专业素养，着力提高业务水

平，积极探索新形势下机关工作方式方法，创造性地开展工作，

确保工作质量。 

第 6 条  调查研究，实事求是。 

坚持群众路线，注重开展调查研究，及时掌握信息动态，

收集意见建议，善于发现问题、分析问题、解决问题。坚持实

事求是，不唯书、不唯上、只唯实。 

第 7 条  团结协作，顾全大局。 

增强大局观念，服从组织安排。既做到各司其职、各尽其

责，又注重加强协作、密切配合，不敷衍塞责、不推诿扯皮。 

第 8 条  举止文明，服务热情。 

遵循公务礼仪规范，工作场合着装得体、仪表整洁，用语

文明，不卑不亢。严格执行接待标准，热情大方、细心周到，

服务到位。 

 


